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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG VU NINH Poc Iap - Ty do - Hanh phiic
QUY PINH

Chiirc niing, nhiém vy, quyén han ciia
Viin phong Hgi dong nhén dén va Uy ban nhén din phuong
(Kém theo Quyét dinh sé /2025/QD-UBND ngay thdng 7 ndm 2025 ciia
Uy ban nhdn dén phuong Vii Ninh)

Ditu 1. Vj tri va chire ning

1. Viin phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dén phudng (HDND-
UBND) 14 co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan phudng Vii Ninh; thuc
hién chirc ndng tham muu, giup Uy ban nhan dén phudng quan ly nha nuée vé
cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Vin phong, gom: Chuong trinh, k& hoach cong tac cua
HDND, Thuéng trye HDND, UBND va co quan chuyén moén thugec UBND;
tham muu hoat dong cua Thuong truc HDND; cong tc chi dao, didu hanh ctia
Chu tich UBND; cung cép thong tin, bao dam diéu kién vat chat, ky thuét phuc
vu hoat dong ctia HDND, UBND phudng; thuc hién cong tac quan tri ndi bo cta
Vin phong;

b) Linh vuc Tu phép, gdm: Cong tac xay dyung va t chirc thi hanh phép
luat, theo di viée thi hanh vin ban quy pham phdp luat, kiém tra, xur ly vin ban
quy pham phép ludt, phé bién, gido duc phdp luat; hoa giai & co s6, trg gitp
phép 1y, nuéi con nudi, ho tich, ching thuc, quan ly cong tac thi hanh phép lujt
vé xir Iy vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua
phép luat;

¢) Linh vue ddi ngoai, gdm: Céng téc dbi ngoai dia phuong.

2. Van phong HDND-UBND thugc Uy ban nhén dan phudng chiu sy chi
dao, quan Iy vé t0 chic b may, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cu
ngach cong chire, s6 lugng ngudi 1am viéc va cong tac cta Uy ban nhan dan
phudng, dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép
vu clia co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan cép tinh.

Piéu 2. Nhi¢m vu, quyén han ctia Viin phong HDND - UBND

1. Trinh Uy ban nhén dan phudng

a) Dy thao nghi quyét ctia Hoi dong nhén dan phudng, du thao quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan phuong lién quan dén linh vyre thuge pham vi quan Iy cua
phong quy dinh tai Khoan 1 - Diéu 1 Quy dinh ndy va cdc vin ban khac theo
phén cdng cia Uy ban nhén dan phudng; '

b) Dy théo ké hoach phit trién linh virc; chuong trinh, bién phép td chirc
thyc hién céc nhiém vu vé Iinh vyc trén dia ban phuong trong pham vi quan ly
cta phong;










